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Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na ziklad¢ ustanoveni §30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedSkolnim, zédkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydadvam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — Vnitini fad Skolni
druziny pii ZS Kanice. Smémice je sou¢asti organizatniho fadu $koly. Uruje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci
pro rodice. Prokazatelné sezndamenti rodici s timto fadem provede vychovatelka SD pfi zapisu
déti do SD.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o z4djmovém
vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuovani mezistupei mezi vyukou ve $kole
a vychovou v roding. SD neni pokracovanim kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslianim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou tucastnit i zaci, ktefi nejsou pfiijati k pravidelné denni




dochazce do druziny. DruZzina mize vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich
zékonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

1.1. Ve skolni druzin¢ pracuje vychovatelka Skolni druziny, ktera zajistuje ptihlasovani
a odhlasovani zakt, vybirani poplatkli, pfedavani informaci rodicim, vyfizovani namétt
a stiznosti.

1.2. O zarazeni déti do skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

1.3. Uplata je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az
prosinec a leden az Cerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Skola pfijima
platby v hotovosti, rodi¢e obdrzi o provedené platbé ptijmovy doklad.

1.4. Uplata miZze byt snizena nebo prominuta

a) ditéti, zaku nebo studentovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na
socialni pfiplatek, ktery pobird jeho zakonny zastupce nebo jind opravnénd osoba,

b) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte
V péstounské péci a tento piispévek nebo jeho cast je vyplacena, pokud skutecnosti
uvedené v pismenu a) a vyplaceni ptispévku uvedeného v pismenu b) prokaze tediteli,

1.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druZiny o tom uvédomi
feditelku skoly nejpozdéji do jednoho mésice — k termintim 30. 9. a 31. 1. Reditelka Skoly
muze rozhodnout o piipadném vylouceni zdka ze Skolni druziny.

1.6. Na dobu hlavnich prazdnin se chod Skolni druziny pierusuje, V obdobi vedlejsich
prazdnin je zajiStovan provoz Skolni druZiny v piipad¢, ze ma zajem alesponl 5 déti.

1.7. Rodi¢e nebo jini zdkonni zastupci Zaka prihlasené¢ho k pravidelné dochazce do druZiny
sdéli druzin€ rozsah dochazky Zaka a zpisob odchodu Zaka z druziny; tyto Udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druZiné, odchylky od
dochazky Z4ka nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢ s jinou osobou neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druzin€é pisemné. Pfedem znamou
nepfitomnost Zaka v druzin€ zakonny zastupce oznami pisemng.

1.8. V dochazkovém sesité (téidni knize,...) je zaznamenavan piichod Zdka do SD, odchod
jen pokud se udaj i1 od zépisniho listku a pisemnych omluvenek.

1.9. Piihlasovani a odhlasovani Zaka ze SD je provadéno na zékladé pisemnych Zadosti rodict
zaka.



2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD:
Pi‘ed vyuéovanim — 6.45 -7.30 hod

Odpoledne 11.25 - 16.00 hodin — 1. oddéleni,
11.25 - 14.15 hodin - 2. oddéleni.
Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni je uvedena v tfidni knize. Béhem odpoledniho provozu
pani vychovatelka SD sleduje odchod déti do zajmovych utvar a ZUS Adamov pii nasi
Skole.

2.1.1. Ukon&eni provozu SD
Provoz kon¢i v 16.00 hodin. Pfi nevyzvednuti zéka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e Zdka a osoby uvedené na ptihlasce
ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zéaklad¢ piedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,
d) po ukonéeni provozu Skoly pouéi zaka o BOZP (nejkratsi cesta domu, dopravni
kazen,...) a dohlédne na jeho odchod ze Skoly.

(pozn.JM. — Toto ustanoveni byva oznacovano jako sporné, rodice se domnivaji, ze skola se
md postarat o doprovod ditéte, pripadné si je vzit domu, apod. Je vSak treba zvazit, Ze naopak
postup, kdy vychovatelka prevezme péci o dité po ukonceni provozu Skoly, by ji mohl prinést
problémy (napr. pri urazu, dopravni nehodeé, ztraté véci, zdravotnich potiZich..). Proto lze
doporucit, aby Skola zahrnula toto ustanoveni radu Skolni druziny do prihlasky ditéte a rodice
je podepsali Pro tiplnost uvadime vyjadieni MSMT s tim, Ze ani toto doporuceni neni mozno
aplikovat vzdy a je vhodné upravit si mistni podminky dohodou s rodic¢i a projednanim se
zFizovatelem).

Vyjadieni MSMT:

V situaci, kdy snaha spojit se s rodinou (rodici, sourozenci, prarodici, pribuznymi) ditéte je
bezvysledna, doporucujeme obrdtit se na obecni urad, ktery je podle § 15 zakona ¢. 359/1999
Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdejsich predpisii, povinen v pripade, Ze se
dité ocitne bez péce primerené jeho véku (za coz lze povazovat i nevyzvednuti ditéte z
materské Skoly vcas, nebot’ dité nemiize v materské Skole ziistat prilis dlouho a potiebuje péci
rodiny), zejména v dusledku umrti rodicu nebo jejich pobytu ve zdravotnickém zarizeni,
zajistit ditéti neodkladnou péci. Pri zajisténi péce zpravidla da prednost pribuznému ditéte.
Obec ma mnohdy znalosti o rodinnych pomerech ditéte, napriklad Ze rodice je pravdépodobné
najit na urcitém miste, ze se na urcité trase stala hromadna dopravni nehoda, zZe matka nebo
otec pecujici sam o dité obcas ve vychové selzou, zZe ve vedlejsi obci ziji pribuzni ditéte apod.
O prijatém opatreni obec neprodlené uvédomi obecni urad obce s rozsirenou piisobnosti.
Obecni urad obce s rozsirenou pisobnosti posoudi, zda prijatym opatienim jsou dostatecné
zajisténa prava ditéte a uspokojovany jeho potreby, nebo zda je potrebné ucinit dalsi opatreni
smerujici k jeho ochrane, napriklad jménem obce s rozsirenou pusobnosti podat soudu navrh
na rozhodnuti o predbéezném opatreni podle § 76a obcanského soudniho radu, kterym se dité
sveri do péce vhodné fyzické nebo pravnické osoby.

Kontaktovani Policie CR je z pravniho hlediska v porddku, nebot podle § 43 zdkona ¢.
283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisii, ma kazdy pravo obratit



se na policistu a policejni utvary se Zadosti o pomoc. Policista a policejni utvary jsou povinni
v rozsahu své pitsobnosti tuto pomoc poskytnout.

Sporné je vsak ulozeni povinnosti ucitelce odvest si dité domi. Podle § 5 vyhlasky ¢. 14/2005
Sb., o predskolnim vzdélavani, pravnicka osoba vykonavajici cinnost materské skoly vykonava
dohled nad ditetem az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik preda jeho zakonnému zastupci
nebo jim povérené osobe. Dobu, po kterou ucitelka s ditétem ziistava po skonceni své
pracovni doby, je nutno posuzovat jako narizenou praci prescas. V této dobé by vsak méla s
ditétem setrvavat na uzemi pravnické osoby vykonavajici cinnost materské skoly do doby, nez
si je vyzvedne zdakonny zdstupce, povérend osoba nebo osoba, do jejiz péce bylo dité svereno
na zaklade predbézného opatreni soudu.

2.2. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:

1. oddéleni - v u¢ebné 1. ro¢niku — pani vychovatelka Bc. Jaroslava Zondlakova

2. oddéleni — v u¢ebné 4. ro¢niku (dle potieb rozvrhu hodin i v ndhradnich prostorach délené
ucebny u télocvicny, popi. v uebné 2. ro¢niku) — Gabriela Kotinkova

2.3. Odd¢leni se naplnuje nejvyse do poctu 30 ucastnikt. Je-li oddéleni tvofeno pouze zaky
se zdravotnim postizenim, je pocet zaki v oddé€leni shodny s poctem zakl ve tfid¢ Skoly
samostatné zfizené pro tyto zdky podle zvlaStniho pravniho ptedpisu. V oddé€leni lze
individualné integrovat nejvyse 5 Gicastniki se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje
touto smérnici nejvyssi pocet ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykondvané ¢innosti G€astnikill, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pfi bézné &innosti ve t¥idach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem,... max. 25 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné naroénych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci
vychovatelka s feditelkou $koly pfedem organizaéni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob

2.4. Do Skolni druziny ptichdzeji Zaci po skonceni vyucovani, Vychovatelce skolni druZziny
preda déti ucitelka, ktera je vyucovala posledni hodinu.

2.3. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

2.6. Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a z4jmovych Ccinnosti; umoziuje Zakiim
pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové c&innosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obéd¢, popf. rano
pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na ltzku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢néjSimi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt rusné;si.

- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zaklim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspécht 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individudlni Cinnost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.



Cinnost miiZe byt organizovana pro vybrané zaky z riiznych oddéleni v zdjmovém utvaru,
ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyuclovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to vak povinna &innost SD. MizZe jit o vypracovavani domacich tikolt
(pouze se souhlasem rodicl, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zdkim tkoly
neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vcetné feSeni
problému), ovétovani a upevilovani skolnich poznatki v praxi pii vychazkach, exkurzich
a dalSich ¢innostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pii prib&zné ¢innosti SD
(napt. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.7. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i zaci nezatfazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakii zafazenych do druziny stanoveny pro oddé€leni nebo
skupinu.

2.8. V dobé fadnych prazdnin v priabéhu skolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
ziizovatelem. Provoz §kolni jidelny neni zajistén.

2.9. V dobé mimofadnych prazdnin nebo mimoifadného volna je ¢innost Skolni druZiny
zajisténa, s pripadnym omezenim podle pokynt hygienika.

2.10. Rodice a dali navitdvnici do uéeben SD nevstupuji.

2.11. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou t€astnit i zéci, ktefi nejsou pfijati k
pravidelné denni dochazce do druziny.

2.12. Pfi postupnych odchodech Zaka z jednotlivych oddéleni domi, je moZné spojit ¢innost
oddéleni v dob¢€, kdy pocet zaku v takto spojenych odd€lenich je max. 25. Stejné tak se
postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou,
relaxacni apod.

2.13. Rozsah denniho provozu projednava feditelka $koly se zfizovatelem. Reditelka $koly
schvaluje podpisem na ivodni strance ptehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu
zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkoveé, zajmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi
aktivity. SD miize v ramci své b&zné Einnosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD,
ztizovat zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i zéci, kteti nejsou piihlaSeni do Skolni
druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v t&chto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné
dochazce do SD, miZze byt poskytovana za uplatu.

2.14. SD muZe ziizovat zajmové krouzky a dalsi &innosti (jako napf. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteciovany mimo stanovenou provozni dobu
SD. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto
¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

3. BOZP

3.1. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim fadu ZS Kanice, pokud
SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné udebny (napf. télocviéna, poéitadova ucebna,...), Fidi se
pfislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam
o pouceni je uveden v tfidni knize.

3.2. Pitny rezim je zajistén — ¢aj ze Skolni jidelny, prodej balené vody,...



4. Chovani zaku

4.1. 74k bez védomi vychovatelky odd¢leni Skolni druziny neopousti. Za zaka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu zaka ve SD se ¥idi Gidaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD se z4ci tidi pokyny pani vychovatelky, Skolnim fadem ZS Kanice a Vnitinim
fadem Skolni druziny ZS Kanice, ktery je vyvésen v ucebng.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, datky tfidniho ucitele, dutky feditele
Skoly, klasifikace sniZzenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

4.5. Pokud 74k narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
teditelky $koly z druziny vylou¢en. Reditelka mize rozhodnout o vyloudeni Z4ka ze SD,
pokud tento zdk soustavné nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kazent a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlaste zavaznych divodi. U SD zékladnich kol a samostatnych SD zfizovanych obci nema
tento akt povahu spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani
rodici).

5. Dokumentace

5.1. V druZing se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych déti (napf. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou piihlaseni
k pravidelné dochazce),

b) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochédzky a zptisobu odchodu ucastnika z druZiny.

) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, veetné
dochazky déti,

d) celoro¢ni plan ¢innosti.

e) pololetni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

f) wvnitini fad Skolni druziny, rozvrh vyucovacich hodin,

Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadeéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfena

pani vychovatelka Bc. Jaroslava Zondlakova
2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2014

V Kanicich 1. 9. 2014

Mgr. Hana Mazancova



